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朝陽科技大學資訊管理系畢業專題文件(手冊)格式規範 

 

一、手冊編印項目次序： 

（一）封面 

（二）目錄 

（三）文件內容 

（四）封底 

（五）書背 

 

二、規格說明： 

1.手冊尺寸及紙張：以 21cm × 29.7cm 規格 A4 紙張繕製。封面及封底採用

200 磅之雲彩紙膠裝。顏色依畢業學年度區分，其對照表如下：（顏色請

詳見第 4 頁） 

畢業學年度 色卡號 

凡畢業學年度尾數為 1 者(例如 81,91,101,111 學年度) ３０７５  

凡畢業學年度尾數為 2 者(例如 82,92,102,112 學年度) ３０８５ 

凡畢業學年度尾數為 3 者(例如 83,93,103,113 學年度) ３０８６ 

凡畢業學年度尾數為 4 者(例如 84,94,104,114 學年度) ３０７７ 

凡畢業學年度尾數為 5 者(例如 85,95,105,115 學年度) ３０７０ 

凡畢業學年度尾數為 6 者(例如 86,96,106,116 學年度) ３０６８ 

凡畢業學年度尾數為 7 者(例如 87,97,107,117 學年度) ３０８０ 

凡畢業學年度尾數為 8 者(例如 88,98,108,118 學年度) ３０８３ 

凡畢業學年度尾數為 9 者(例如 89,99,109,119 學年度) ３０７９ 

凡畢業學年度尾數為 0 者(例如 90,100,110,120 學年度) Ｃ-３０４ 

2.版面規格：紙張頂端留邊 2.5 公分，裝訂邊(左側)留邊 3 公分，右側留邊

2.5 公分，於頁尾中央處繕打頁碼(詳參第 2 頁)。 

3.文字規格：文章主體以標楷體中文為主，字體大小選用 12，由左至右橫式

以打字繕排，英文及數字採用 Times New Roman 字型，字體大小選用 12。 

4.頁碼：以阿拉伯數字 1，2，3，…連續編頁。 

5.裝訂(含書背)：自手冊左端裝訂，書背打印「文件編號」、「專題名稱」、「校、

系名」、「學生姓名」（詳參<back>） 

6.封面：包含「專題名稱」、「手冊名稱」、「文件編號」、「校、系名」、「指導

老師姓名」、「學生姓名」、「完成日期」（通常以專題展第一天為主），詳參

第 3 頁。 
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台中榮總教學大樓導覽系統（字型大小：22，粗體字，置中） 

 
 

 

 

軟體需求規格（字型大小：20，粗體字，置中） 

 

SRS-IM-2025-004-1-1（字型大小：20，置中） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

朝陽科技大學資訊管理系（字型大小：18，置中） 

 

指導老師：呂○○ 教授（字型大小：16，置中） 

學  生：魏○○、張○○、陳○○、張○○（字型大小：16，置中） 

 

中  華  民  國  114  年  12  月  15 日 

（字型大小：16，置中） 
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今年封面顏色 - 色卡號 3077 
 


